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Пoлоlкениe oб apхивr ДeTскoгo сaДa

[. 0бщие пoлoяtеtlия

1. Пoлox<ение oб apxиве MБ[oУ
сooTBеTсTBии с ТипоBьIМ ПoЛoжением об
Pосapхивa от 11.04.2018 г.

2. Apхив МБДoУ <Tьrлoвaйский детскиiа caД>> (далее - Apxив IпкoльI) I{е ЯBJUIеTся
исToчI{икoМ кoМПЛекToBaI{ия Гoсy.цapсTBе}IнЬIx (мyниципaльньпс) apxиBоB.

3. Apхив ДеTскoгo caДa oсyщесTBляеT хpaнeние, кoМПJIекToгlaHИe, yЧеT И
исПоЛЬЗoBaIIие ДoкyМеllТoв IIoсToяI{I{oгo хpaнrl{ия' Дoк}ъ[еI{TоB BpеМеIiньrx (свьrIпе 10 лет)
сpoкoB xpaненит' в ToМ числе IIo Лиtll{oМy сoсTaвy, обpaзовaвIIIихся B .цеяTеЛЬI{oсTи
ДеTскoГo оaДa.

4. Apхив .цеTскoГo caДa B своей ДеяTеЛЬItoсTи pyкoBoДсTByеTся Фeдеpa.rrьньrм
Зaкol{oМ oт 22.|0.2О04 N 125-ФЗ кoб apxиBIIoМ .цеЛе B Poссийскoй Федеpaции)), ЗaкollaМи'
}IopМaTиBI{ЬIMи IIpaBoвЬIМи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции, сyбъектов Poссийской
Федеpaции в сфеpе apхиBнoГo ДeЛaут ДеЛoIIpoизBoДсTBa' IIpaBиЛaМи opГallизaЦkIИ :хpaНeНИЯ'
кoМПлeкToBaт:ИЯ, },ц{еTa '7 иcПoЛЬзoBal{ия Дoкy{е}rToв Apхивнoгo фoндa Poссийской
Федеpaции и Дpyгиx apхиBIrЬIХ ДoкyМrlrToB B Гoсy.цapоTBеIlнЬIx opГallax, opГa}Iaх МесTI{oГo
сaМoyПpaBЛеIlия и opГalIиЗaциях.
5.B слylar pеopгaIIlIзaЦ'т'l МБДoУ <TьIлoвaйокий детскиiт' caд>> apхиBIIЬIr ДoкyмеI{TЬI,
сpoки хpaнe}Iия кoTopЬIx }Iе исTекЛи' IIеpеДaIoTся IIa хрaIIениr opГal{изaции
пpaBoIТpеоMI{икy. B слyuaе ликBи.цaЦии МБ!oУ <Tьrлoвaйский детскиЙ caД>> apхиBIlЬIе
ДoкyМеI{TЬI B yIIopЯДoЧrII}IoM сoсToяI{ии IIoсTyПaIoT IIa хpaI{еIIиr B Мyl{иципaльньrй apХиB.
6. Пpи сМеIIе сПrциaЛистa МБ!oУ <Tьrлoвaйский детскиЙ caд>>, oTBеTсТBr}II{oГo Зa aрхиB,
пpиём _ ПrpеДaЧa ДoкyМенToв, I{ayЧI{o-cпpaBoЧI{oГo allПapaТa (HСA) к ниМ' иIIBrIITapя и
oбopyловaния ПpoиЗBо.циTся ilo aкTy. Кoпия aкTa пре,цсTaBляеTся в MКУ кУпpaвление
o бpaз овaн ия А'дминисTpaции Мo <[ебесский paйон >.

II. Состaв ДoкyDIeIIToв Aрхивa IIIкоЛЬI
7. Аpхив ДеTскoГo caДaxpaНИT..
a) док1ълеI{TЬI пoсToяIII{oгo и Bpеl4еi{I{ьrх (свьпше 10 лет) сpoкoB ХpaI{еIIия, ts Toм

чисJIе ДoкyМеIrTЬI IIo ЛичI{ol\dy сocTaвy, oбpaзoвaвшиrся B.цеяTелЬIIoсТи.цеTскoГo сaДa;
б) ДoкyN[еI{TЬI IIoсToяtIIloГo хpa}IеI{ия |1 .цoкyМеI{TЬI IIo JlичrroМy сoсTaвy

op ГaIIиЗ aЦий -пp едIпе оTB еI{I{ икo в (пpи их нaлиuии) ;
в ) apхив н ьrе ф о ндьr ли ЧIl o Гo IIp o исxoяtД енvlя (тlpи их нaslинии) ;
г) фoнд IIoЛЬзoBaI{ия(apхивa) (пpи нaлинии);

д) спpaвоЧI{o-IIoискoBЬIr сpеДсTBa к ДoкyМеIrTaM и yчеTIIЬIr ДoкyМr}ITЬI Apхивa
.цеTскoгo caДa.

<TьIлoвaйcкий детскиfт caД>> paзpaбoтaнo в
aрХиве opГal{иЗaции' yTBeрж.цеIIIIЬIМ пpикaЗoM
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III. Задaчи Apхивa ДеТскoгo сaДa

8. К зaДaчaм Apхивa.цrTскoГo сa.цa oTI{oсяTся:

8.1. opгaнИЗaЦИЯ хpaI{еIIия .цoк}ъ,{еI{ToB) сoоTaB кoтopЬIх ПpеДycМoTpен пyнктoм 5

I{acToяlцегo Пoлoжения.
8.2. Кoмплектola1Иe Apхивa ДетcкoГo сaДa .цoк}ъ4еIITaMи, oбpaзoвaвшlятNlИcЯ B

ДеяTелЬI{ocTи .цеTскoгo сa.цa.
8.3. Учет ДoкyМеIIToB, I{aхo.цЯщklхcЯHaхpaI{еIIии в Apхиве ДrTскoгo сa.Цa.

8.4. ИопoлЬЗoBal{ие ДoкyМеI{ToB, I{aхo.цЯщ|IXcЯHa xpal{еI{ии в Apxиве.цеTскoГo сa.цa.

8.5. Пoдг.,loBl{a и сBoеBprМеIII{aя ilеprДaЧa .цoкyМеI{ToB I{a пoсToяIIнor xpaнr}Iие B

Гoсy.цapсTBенньrй (мyниципaльньrй) apхиB B сЛyЧar ЛикBиДaции MБДoУ кTьrлoвaйский

детский оaд>.
8.6. Метoдическor pyкoвoДсTBo и кoнTpoЛь зa фopмиpoвal{иrм и oфopМЛениеМ 'ЦеЛ B

МБДoУ <Тьrлoвaйский детскиfт caД>> и сBoеBpеМеннoй пеpедauей их B ApxиB ДеTскoгo

сaЛa.

IV. Фyнкции Apхивa Детскoгo сaДa

9. Apхив дrTcкoГo сaДa oсyщеcTBЛяеT слеДyloщие ф1тrкции:
9.1. opгaниЗyеT ilpиеМ ДoкyМеIIToB ПoоToяIII{oгo и BpеМrIIIIьIx (свьIшrе 10 лет) cpoкoB

Kpaт{rl{ия, B ToМ Чиcле Пo ЛичIIoМy сoсTaBy, обpaзoвaвrпихся B ,цrяTrЛьI{oсTи ДеTскoгo ca'цa?

B cooTBrTсTBии с yTBrpхr.цен}IЬIМ Гpaфикoм.

9.2.Beдeт )ГI{rTдoкyМеI{ToB и фoндoв, I{aхoДящиХcЯ'HaхpaI{еI{ии в Apхиве.цеTскoгo

caДa. 
я.гт'eт,тlveт In n2?\леTTтае1Г Пок\.МеI{TЬI. I.] )aI{еIIие в Apхив9.3. СистеМaTиЗиpyеT и paзМещaеT .цOк}ъ4еI{TЬI' IIoсTyIIa}oщие IIa хtr

.цeTскoгo caдa, oбpaзoBaBIIIиеся в Хoде oсyщесTBЛeНт4Я ДеЯTeЛЬI{ocTи ДеTокoгo ca.цa.

9.4' oсyЩествляет IIoДГoToBкy kI Пpе.цстaBляеT IIa yTBер}ItДе}Iие зaBе.цyющrГo

.цеTскoГo caДa o\Иcи деЛ ПoсToянIloгo xpaIIеIrиЯ, oTтИc'4 BpеМеI{I{ЬIх (овьItше 10 лет) сpoкoB

хpaI{еIIия' B ToМ ЧI,IсЛr oIIиси .цrЛ пo ЛиaII{oMy сoсTaBy' aкTьI o BЬI.цеЛении к yIIичToжеIIиIо

apxиBllЬIx Дoк}ъ.еlIToB' IIе IloДЛr}кaщих xpal{rниIo, aкTЬI об yтpaтe .цoкyMеi{ToB, aкTьI o

I{eисПpaBиМЬIx IIoBреЯ(ДеI{ияx apxиBI{ЬIx Дoк}ъ{еiIToB, yTBrp)ItДеIIIIЬIе (сoглaсовaнньIе) I{ЭК

МКУ кУпpaвление oбpaзоBaHkIЯ Aдминистpaции МyI{ици[a,чЬIIoгo oбpaзoвaния

к,{ебесский paйoн> B слyчaе IIa.цеЛеI{ия егo сcoTBrTсTByIoщиMи IIoЛIIoN[oчиями.

9.5. opгaнизyеT и IIpoBo.циT эксПrpTизy цеI1I{oсTи Дoк}ъ[eI{ToB BpеMеI{I{ьIX (свьпше 10

лет) сpoкoв xpaЕеIlия, IlaхoдЯщиxcя Ira xpaнrIlии в Apxиве .цеTскoГo caДa B цeJUIx

BЬUIBЛеI{ия дoкyМrI{ToB' I{е IloдЛеяtaщиx .цaЛЬIIrйIIIемy xpaнеIIиIo'

9.6. ПpoвoДиT МеpoпpkIЯT],IЯ по обеспечеIIиIо сoхpaннoсTи.цoкyМеIIToB' Ilaxo.цящихсЯ

нa хpaI{еIIии в Apxиве ДеTcкoгo сa.цa.
g.1.opгaнизyет инфоpмиpoBalrие pyкoBoДсTвa и paбoтI{икoB MБДoУ кTьrлoвaйокий

Детский caД>> у| иI{ЬD( IIoлЬзoBaTrJIrй o сoсTaBе и сo.цеp}кaнии .цoк}ъ4ентoв .\pxиBa.цeTскoГo

caДa'
9.8. Инфopмиpyет пользoвaтелей Пo BollpoсtlМ МеcToI{axo)к,цеIIия apХиBIIЬIх

.цoкyМеi{ToB.
9.9. opгaнизyеT BьIДaЧy ДoкyМrI{TоB и.цеЛ Bo BpеМeIIнoе IIoЛЬзoBaHИe.

9.10. Иопoлняет зaIIpoсЬI IIoЛЬЗoBaTелей, BЬI.цaеT apxиBIIЬIе кoПии .цoкyМеIIToB,

apxиBIIьIr BЬIIIиски и apхиBI{ЬIе сIIpaBки.

9.1 1. BедеT yчrT испoЛЬЗoBal1ия ДoкyMеI{ToB Apхивa ДrTскoГo caДa.
g.I2' CoзДaет фo"д IIoЛЬзoBaIIия Apхивa .цеTскoГo caДa уl opГallизyrT егo

ис11o..IЬзoBaн ие.
9.13. oоyшrcTBЛяrT Bе.цение сПpaBoчIIo-ПoискoBЬIx сpеДсTB к .цoк}ъ{rнтaм Apxивa

.цеTскoГo сa.цa.
9.|4. УчacTByеT в paзpaботке Дoк)ъ{rIIToB .цеTcкoгo caДa Пo BoIIpoсaМ apхиBl{oгo

Дe Лa kI .цrЛolIp o иЗBo ДсTBa.
9. 1 5. oкaзЬIBaoT МеTo.циЧеск}.ю IIoМoЩЬ:



V. Пpaвa Apхивa ДeTскoгo сa.цa

10. Apхив ДеТскoгo ca.цa иMreT IIpaBo:

a) пpедстaвЛяTЬ зaве.цylощеМy ДеTскoгo сa.цa ПpеДлoяtеIlия Пo сoBеpIIIrIIсTBoBaI{иIo

opгallиЗaции xpaнri{ия' кoМIIJIекToBaния' г{rTa и иcПoлЬзoBaIIия apхиBньIx 'цoкyМеIlтoB B

Apхиве .цrTcкoГo сa.цa;
б) зaпpaIIIиBaTЬ B сTpyкTyp}iЬIх Пo.цpaзДеЛrl{иях ДrTскoгo caДa сBе,цеIIия,

неoбxoДипrЬIе .цля paбoтьr Apxивa ДrTскoгo ca.цa;
в) .цaвaть pекоMеI{ДaЦии сTpyкTyp}IЬIМ IIo.цpzB.цeлеIIи,{М .цеTcкoГo сa.цa Пo BoIIpoоaМ,

oTнocящиМся к кoMпеTенции Apхивa .цrTскоГo сa.цa;

г) инфopмиpoBaTЬ сTpyкTypнЬIе" Пo.цpaз.цеЛrgия .цеTскoгo caДa o неoбxo.цимoсти

IlrprДaчи,цoкyМеi{Toв в Apxив.цеTокoгo сaДa B сooTBеTсTBии с yTBеpж.цrIIнЬIМ гpaфикoм;

CoГЛACoBAHo CoГЛACoBAHo
PеIпениeм педaгoГическoгo сoBеTa ЦЭк МкУ кУпpaвление обpaзoвaния

(пpoтокол oт24.12.20|8NpZ) Aдминистpaции Мo <<[ебеоский
paиoI{)
(пpoтoкoл oт с6// //жg &)


